THE FRENCH DEEJAY'S — GUIDE ASSOCIATION & COLLECTIVITE
Organiser un évenement

assoclatif ou communal sans
Improvisation

Un guide offert pour une organisation vraiment maitrisée,
gue vous nous choisissiez ou non.

Rédigé par Alex — DJAL4EX
35 ans d'expérience en animation musicale événementielle



Pourquoi ce guide ?

Un événement associatif ou communal réussi ne tient pas au hasard : il repose sur une
organisation pensée en amont, ou chacun connait son réle et ou les imprévus sont anticipés
plutdt que subis. Voici dix repéres pour une organisation a la hauteur de I'énergie que vous'y
mettez.

01 Communiquer largement sur leterritoire

Affichage municipal, bulletin communal, réseaux sociaux locaux,
bouche-a-oreille aupres des commercants : multiplier les canaux de
communication reste le meilleur moyen d'assurer une bonne fréquentation,
surtout pour un événement ouvert atous.

A RETENIR — Commencez |la communication au moins un mois a l'avance ; les
habitants planifient souvent leur week-end bien en amont.

02 Etablir un planning précis, bien avant lejour J

Un événement associatif ou communa implique généralement plusieurs
bénévoles et prestataires. Un planning détaillé, partagé plusieurs semaines a
I'avance, évite les oublis de derniere minute.

A RETENIR — Un planning simple partagé par écrit vaut toujours mieux qu'un
accord oral que chacun interpréte a sa facon.

03 Bannir |'improvisation de derniere minute

Un événement organisé dans I'urgence se ressent presgue toujours : matériel
manquant, bénévoles mal informés, timing qui dérape. Le sérieux de la
préparation en amont fait toute la différence le jour J.

A RETENIR — Considérez votre événement associatif avec |le méme niveau d'exigence
gu'un événement professionnel, quelle que soit sa taille.
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Fairedel'organisation le point central

Tous les éléments de la soirée — animation, restauration, Sécurité,
communication — gagnent a étre coordonnés autour d'une organisation unique
et clairement identifiée, plutdt que gérés en paralléle sans lien entre eux.

A RETENIR — Un simple tableau de bord partagé entre les responsables de chaque
pole facilite grandement cette coordination centrale.

Preévoir plusieurs scénarios possibles

Météo incertaine, affluence plus faible ou plus forte que prévu, imprévu
technique : anticiper ces variables avec un plan de repli évite I'improvisation
compléte le jour méme.

A RETENIR — Un plan B pour la météo reste le scénario prévisionnel |e plus souvent
nécessaire pour un événement en extérieur.

Attribuer un poste précis a chaque bénévole

Chaqgue personne impliquée doit savoir exactement ce quon attend delle, a
guel moment, et a quel endroit. Cette clarté évite les zones d'ombre ou personne
ne se sent responsable.

A RETENIR — Une simple feuille de route individuelle, méme sommaire, aide chaque
bénévole a se situer dans I'ensemble de |'événement.

Désigner un référent uniquelejour J

En cas de question ou dimprévu, les prestataires — dont le DJ — doivent
savoir vers qui se tourner immeédiatement, plutdét que de chercher parmi
plusieurs responsables potentiels.

A RETENIR — Communiquez le nom et le contact de ce référent a tous les prestataires
avant le jour de |'événement, pas seulement sur place.
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Organiser unereéunion de preéparation avec |'équipe

Réunir I'ensemble des bénévoles et responsables avant le jour J, méme
brievement, permet de clarifier les réles et de répondre aux dernieres questions
dans le calme.

A RETENIR — Cette réunion gagne a se tenir dans la semaine précédant |'événement,
guand tous les détails sont enfin arrétés.

Partager le planning avec tousles prestataires

Le DJ, comme les autres prestataires, travaille d'autant mieux qu'il connait
précisément le déroulé prévu : horaires, moments clés, contraintes du lieu.

A RETENIR — Envoyez le planning complet & votre DJ plusieurs jours avant
|'événement, pas seulement les grandes lignes.

Faireun retour d'expérience apres|'evénement

Un bref bilan avec I'équipe, a chaud ou dans les jours qui suivent, permet
didentifier ce qui a bien fonctionné et ce qui mérite d'étre gjusté pour la
prochaine édition.

A RETENIR — Notez ces observations par écrit ; elles se perdent vite une fois
I'énergie de |'événement retombée.

Envie qu'on prépare votre planning ensemble ?

thefrenchdegjays.fr — contact@thefrenchdegjays.fr — 07 52 07 70 73
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